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VADEMECUM
DELLE PROCEDURE PER LE OPERAZIONI DI VOTO
RAPPRESENTANZE CONSIGLIO DI ISTITUTO



FASE PROPEDEUTICA
Entro il 16 ottobre 2022 la Dirigente provvedera alla comunicazione alla Commissione Elettorale degli
elenchi aggiornati degli elettori.

Entro il 26 ottobre la Commissione:
= procedera a depositare tali elenchi presso la segreteria dell’lstituto perché siano disponibili a
chiunque ne faccia richiesta
= designera i componenti dei seggi elettorali i cui componenti indicati saranno nominati dalla
Dirigente Scolastica entro il 15 novembre



ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DI STUDENTESSE E STUDENTI
NEL CONSIGLIO D’ISTITUTO

Lunedi 21 novembre 2022

- Costituzione del seggio in ogni classe (1 Presidente e 2 scrutatori
dalle ore 10:15 alle ore 11:10 di cui uno segretario), svolgimento della votazione e relativa
verbalizzazione

Il docente in servizio nell’orario indicato, dopo aver ricevuto le buste con il materiale elettorale predisposto
dalla Commissione Elettorale, assistera e supportera gli studenti nello svolgimento delle diverse fasi sopra
descritte.

Al termine delle operazioni di voto la busta con il materiale elettorale deve essere consegnata dal docente
presente in classe, secondo l'orario di servizio, al responsabile di sede che ne curera la consegna alla
Commissione elettorale.
Si ricorda che:

- L’elettorato attivo spetta a tutte le studentesse e gli studenti iscritti;
In nessun caso si potra procedere alle operazioni di spoglio dei voti

CHI S| ELEGGE
STUDENTI da eleggere: QUATTRO

COME SI VOTA

Sull’apposita scheda (modulo Google), contenente i numeri romani attribuiti, nell’ordine, a ciascuna lista
presentata, i relativi motti e i nominativi dei candidati, il voto va espresso mediante I'apposizione di una
croce (X) sul numero romano relativo al motto prescelto e di altra croce (X) sul nominativo del candidato
appartenente alla medesima lista.

Ogni elettore puo esprimere DUE voti di preferenza



ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI DOCENTI NEL CONSIGLIO D’ISTITUTO

Domenica 20 e lunedi 21 novembre 2022

domenica 20 novembre dalle ore 8.00 alle ore 12.00
lunedi 21 novembre dalle ore 8.00 alle ore 13.30
INFORMAZIONI

- L’elettorato attivo e passivo spetta a tutti i docenti a tempo indeterminato e a tempo determinato con
contratto di lavoro sino al termine delle attivita didattiche o dell’anno scolastico, anche se in stato di
utilizzazione, di assegnazione provvisoria, nonché ai docenti di Religione cattolica con contratto a
tempo determinato sino al termine delle attivita didattiche o dell’anno scolastico. | docenti in servizio
su piu istituti esercitano I'elettorato attivo e passivo in tutti gli istituti in cui prestano servizio.

CHI SI ELEGGE
- DOCENTI da eleggere: OTTO
Questi dureranno in carica per il triennio 2022/2023 - 2023/2024 -2024/2025

COME SI VOTA

Sull’apposita scheda (modulo Google), contenente i numeri romani attribuiti, nell’ordine, a ciascuna lista
presentata, i relativi motti e i nominativi dei candidati, il voto va espresso mediante I'apposizione di una
croce (X) sul numero romano relativo al motto prescelto e di altra croce (X) sul nominativo del candidato
appartenente alla medesima lista.

Ogni elettore puo esprimere DUE voti di preferenza

La Commissione Elettorale provvedera allo spoglio e al conteggio dei voti di lista e di preferenza, nonché
alla proclamazione degli eletti.




ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI NEL CONSIGLIO D’ISTITUTO

Domenica 20 e lunedi 21 novembre 2022

domenica 20 novembre dalle ore 8.00 alle ore 12.00
lunedi 21 novembre dalle ore 8.00 alle ore 13.30
INFORMAZIONI

- L’elettorato attivo e passivo spetta ad entrambi i genitori o a coloro che ne fanno legalmente le veci.
Il genitore che ha piu figli frequentati I'lstituto vota una sola vola

CHI S| ELEGGE
- GENITORI da eleggere: QUATTRO
Questi dureranno in carica per il triennio 2022/2023 - 2023/2024 -2024/2025

COME SI VOTA

Sull'apposita scheda, contenente i numeri romani attribuiti, nell’ordine, a ciascuna lista presentata, i relativi
motti e i nominativi dei candidati, il voto va espresso mediante I'apposizione di una croce (X) sul numero
romano relativo al motto prescelto e di altra croce (X) sul nominativo del candidato appartenente alla
medesima lista.

Ogni elettore esprime DUE preferenze

La Commissione Elettorale provvedera allo spoglio e al conteggio dei voti di lista e di preferenza, nonché
alla proclamazione degli eletti.




ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI RAPPRESENTANTI DEL PERSONALE ATA NEL CONSIGLIO
D’ISTITUTO

Domenica 20 e lunedi 21 novembre 2022

domenica 20 novembre dalle ore 8.00 alle ore 12.00
lunedi 21 novembre dalle ore 8.00 alle ore 13.30
INFORMAZIONI

- L'elettorato attivo e passivo spetta al personale a tempo indeterminato e a tempo determinato con
contratto di lavoro sino al termine delle attivita didattiche o dell’anno scolastico, anche se in stato di
utilizzazione o di assegnazione provvisoria. Gli elettori che fanno parte di piu componenti esercitano
I'elettorato attivo e passivo per tutte le componenti a cui appartengono

- Vengono eletti DUE rappresentanti del Personale ATA

CHI S| ELEGGE
- RAPPRESENTANTI PERSONALE ATA da eleggere: DUE
Questi dureranno in carica per il triennio 2022/2023 - 2023/2024 -2024/2025

COME SI VOTA

Sull’apposita scheda (modulo Google), contenente i numeri romani attribuiti, nell’ordine, a ciascuna lista
presentata, i relativi motti e i nominativi dei candidati, il voto va espresso mediante I'apposizione di una
croce (X) sul numero romano relativo al motto prescelto e di altra croce (X) sul nominativo del candidato
appartenente alla medesima lista.

Ogni elettore puo esprimere UN voto di preferenza

La Commissione Elettorale provvedera allo spoglio e al conteggio dei voti di lista e di preferenza, nonché
alla proclamazione degli eletti.



PRESENTAZIONE DELLE LISTE DEI CANDIDATI

Tempistica

Dalle ore 9:00 di venerdi 28 ottobre fino alle ore 12.00 di venerdi 04 novembre 2022 (art. 32
0.M.n.215/91)

Composizione e caratteristiche della lista
Ciascuna lista deve essere contraddistinta da un motto indicato dai presentatori e pud comprendere un
numero di candidati fino al doppio del numero dei rappresentanti da eleggere:

= componente personale docente: fino a n. 16 candidati tra i quali 8 da eleggere;
= componente genitori degli studenti: fino a n. 8 candidati tra i quali 4 da eleggere;
= componente personale ATA: fino a n. 4 candidati tra i quali 2 da eleggere.

= componente studenti: fino a n. 8 candidati tra i quali 4 da eleggere;

Presentazione

Le liste dei candidati dovranno essere presentate da almeno 20 sottoscrittori. Se vengono presentate piu
liste, i presentatori di una lista non possono apporre le loro firme anche in un’altra lista.

Le liste con le firme autenticate devono essere presentate personalmente da uno dei firmatari alla
segreteria didattica e indirizzate alla Commissione Elettorale di Istituto entro le ore 12.00 di venerdi 04
novembre 2022.

La Commissione elettorale procedera entro le ore 15:00 di venerdi 04 novembre alla pubblicazione
all’Albo di tutte le liste presentante dalle diverse componenti. Successivamente a tale data, la Commissione
verifichera la regolarita delle liste. Nel caso in cui si rileveranno errori, gli interessati potranno produrre,
entro i successivi tre giorni, le opportune modifiche.

Definizione delle liste

Le liste saranno censite e individuate, a cura della Commissione elettorale, con un numero romano
progressivo riflettente I'ordine di presentazione alla Commissione elettorale medesima. Con tale ordine
saranno indicate, poi, nella relativa scheda elettorale.

Successivamente alla presentazione delle liste, non & consentita la rinuncia alla candidatura.

E consentita, invece, la facolta dell’eletto di rinunciare alla nomina.

PROPAGANDA ELETTORALE
Presentazione dei candidati e dei programmi
Tempistica
dal 03 al 18 novembre 2022 (art. 35 O.M.n.215/91):
= possono essere tenute le riunioni per la presentazione dei candidati e dei programmi
= sono messi a disposizione gli appositi spazi per l'affissione di documenti e testi riguardanti
lillustrazione dei programmi
= & consentita la distribuzione, nei locali dell'lstituto, di documenti relativi ai programmi
= eventuali richieste di assemblee dovranno essere svolte entro tale periodo



