
 

 
 

Ai docenti 
Al personale ATA 

 
Agli Atti_Circolari_interne 2022_2023 

 
p.c. al Dsga – Gina Rossetti 

 
Al sito web 

 
Circolare interna n. 1 
 
Oggetto: Presa di servizio ed attività per l’avvio dell’anno scolastico 
Si comunicano gli specifici adempimenti per l’avvio delle attività dell’anno scolastico 2022-2023, nel rispetto delle 
indicazioni governative e ministeriali consultabili sul sito web. 
 
PRESA DI SERVZIO 
01 settembre 
Docenti/Personale ATA trasferiti, in assegnazione provvisoria, in utilizzazione  
dovranno presentarsi presso la reception dell’Atelier HO.RE.CA., secondo l’orario riportato nel calendario (Allegato 1) 
 
Alla reception saranno accompagnati dal personale addetto presso l’Aula Magna appositamente attrezzata per gli 
adempimenti previsti:   

- Consegna dell’Allegato 2, precedentemente compilato digitalmente e stampato per la firma autografa a personale 
amministrativo 

- Compilazione del modulo Google per l’Anagrafe extra-profilo  
- Profilatura personale dell’account istituzionale di @alberghierorossidoria.edu.it 
- Incontro con la Dirigente Scolastica 

 
Docenti già in servizio nel 2021-2022 e titolari  
I docenti già in servizio nel 2021-2022 potranno effettuare la presa di servizio a distanza, compilando il modulo allegato 
alla presente circolare (Allegato 3) ed inviandolo alla posta istituzionale della scuola.  
 
Tutte le attività programmate saranno svolte secondo il seguente calendario 
 

Data  orario Tipologia Contenuti Docenti 
giovedì  
01 settembre 

11:30-12:30  incontro con RSPP prof. Alberto 
Pisano, che curerà l’invito su 
meet 
L’incontro sarà svolto in Aula 
Magna e coloro che vorranno 
potranno seguire in presenza 

Illustrazione piano di sicurezza Tutti i docenti  

venerdì 
02 settembre 

9:00-11:00 Gruppi Disciplinari Accoglienza nuovi docenti: 
illustrazione PECuP e 
competenze 
 
Condivisione del 
Funzionigramma 2022-2025 e 
compiti dei Gruppi Dsciplinari e 
dei Dipartimenti per Assi 
 
Bisogni formativi e proposte di 
formazione ed aggiornamento 

Docenti curricolari 
 
 
 
I docenti specializzati 

venerdì 
02 settembre 

9:00-11:00 Area del Sostegno Accoglienza nuovi docenti: 
illustrazione PECuP e 
competenze 
 
Condivisione del 
Funzionigramma 2022-2025 e 

 nel Sostegno in Aula 
Magna con Funzione 
Strumentale (prof.ssa 
Messina) e coordinatore 
(prof. Matarazzo 





compiti dei Gruppi Dsciplinari e 
dei Dipartimenti per Assi 
 
Disamina della casistica di 
studentesse e studenti con 
disabilità 

lunedì 
05 settembre 

10:30-13:00 Collegio dei docenti in modalità a 
distanza 

Seguirà specifica convocazione Tutti i docenti in servizio 

martedì  
06 settembre 

9:00-12:00 Gruppi Disciplinari  Designazione del/la 
coordinatore/coordinatrice del 
Gruppo Disciplinare 
 
Proposte di materiale didattico 
da acquistare (libri/riviste e 
abbonamenti/software per la 
didattica della disciplina 
 
Definizione delle prove 
d’ingresso (anche per DSA e per 
PEI per obiettivi minimi) 
 
Proposte di attività per i PCTO e 
per i relativi specifici percorsi di 
alternanza 

Tutti i docenti in servizio 

 
Per le attività successive alla riunione collegiale sarà pubblicata ulteriore circolare interna. 
 
La Dsga procederà a dare specifiche disposizioni al personale ATA e curerà il regolare svolgimento delle attività di avvio 
dell’anno scolastico. 
 

 
La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa MARIA TERESA CIPRIANO 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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